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MUZIEJUS PAREIGINIAI NUOSTATAI | muziejaus direktoriaus 2022- 03 -21
sakymu Nr. P-64

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Padalinys Samuelio Bako muziejus

2. Pareigybés pavaldumas Samuelio Bako muziejaus vedéjui

3. Pavadavimas Direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo

4. Pareigybés grupé, lygis Specialistas, lygis A

5.Pareigybés tikslai 5.1 Fotografuoti muziejaus renginius pagal iSankstinius muziejaus

administracijos uzsakymus, suderintus su Rinkiniy apskaitos, tyrinéjimo
ir apsaugos skyriaus vedéju.

5.2 Fotografuoti muziejaus rinkiniy eksponatus, suderinus su Rinkiniy
apskaitos, tyrinéjimo ir apsaugos skyriaus vedéju.

5.3. Administruoti VVGZM jdiegta LIMIS-M posistemj.

5.4. Administruoti ir tvarkyti LIMIS-M posistemio ir kitas VVGZM fondy
skaitmenines duomeny saugyklas.

5.5. Savo veikloje puoseléti Muziejaus vertybes.

6. Pareigybés funkcijos 6.1. Fotografuoja muziejaus renginius pagal iSankstinius muziejaus
administracijos uzsakymus.

6.2. Fotografuoja muziejaus rinkiniy eksponatus.

6.3. Pagal iSankstinius uzsakymus ir poreikius parengia ir koreguoja
eksponaty skaitmeninius atvaizdus.

6.4. Administruoja muziejaus elektroninio katalogo duomenis LIMIS-M
posistemyje.

6.5. Drauge su LIMIS sistemos valdytoju ir tvarkytoju uztikrina duomeny
teikimg 1§ LIMIS-M posistemio ] LIMIS-C posistem;.

6.6. Pagal VVGZM poreikj eksportuoja LIMIS-M duomenis j i$orinius
vieSuosius katalogus.

6.7. Vykdo VVGZM kaupiamos informacijos apie skaitmenintus kultiiros
paveldo objektus archyvavima.

6.8. LIMIS-M kaupiamos skaitmeninés informacijos apdorojimo,
saugojimo ir mainy klausimus derina su VVGZM atsakingais
darbuotojais.

6.9. Pats dalyvauja ir koordinuoja muziejaus darbuotojy dalyvavima
LIMIS veikloje.

6.10. Pagal nustatyta tvarka administruoja LIMIS-M posistemio
vartotojus, priskiria vartotojams vaidmenis ir jgaliojimus, tvarko LIMIS-
M posistemio parametrus ir nustatymus.

6.11. Konsultuoja VVGZM darbuotojus darbo su muziejuje jdiegtu
LIMIS-M posistemiu klausimais.

6.12. Informuoja LIMIS-C administratoriy apie pastebétas LIMIS-M
posistemio, LIMIS sistemos programinés jrangos klaidas ir LIMIS
sistemos veikimo sutrikimus.

6.13. Apibendrina ir analizuoja LIMIS-M posistemio ir LIMIS duomeny
bazés VVGZM elektroninio katalogo vieSosios prieigos naudotojy
pastabas ir informacija apie LIMIS-M posistemio veikimo tritkumus,
gedimus. Atitinkamai pagal savo kompetencijg Siuos trikumus ir gedimus
pats paSalina arba perduoda informacija apie gautus naudotojy
nusiskundimus LIMIS-C administratoriui, kad triikumus ir gedimus
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pasalinty LIMIS valdytojas ir tvarkytojas.

6.14. Kilus jtarimui, kad su LIMIS duomeny saugykloje kaupiamais
duomenimis yra vykdoma neteiséta veikla, nedelsdamas apie tai
informuoja LIMIS-C administratoriy ir LIMIS duomeny saugos jgaliotinj
bei savo muzicjaus vadovg ir Kitus atsakingus darbuotojus.

6.15. Inicijuoja, rengia bei koordinuoja dokumentus, susijusius su LIMIS-
M posistemio funkcijomis bei skaitmeniniy duomeny saugykly ir jose
esan¢iy duomeny saugumu.

7. Darbe privalo vadovautis | 7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

7.2. Rinkiniy apskaitos, tyrinéjimo ir apsaugos skyriaus nuostatais.

7.3. Muziejaus direktoriaus jsakymais.

7.4. Darbo sutartimi, Muziejaus nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis,
darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos instrukcijomis,
LR muziejy Rinkiniy apskaitos ir saugojimo instrukcija.

7.5. Nustatytomis uzduotimis bei kitais direktoriaus ir tiesioginio vadovo
nurodymais.

7.6. LIMIS nuostatais, LIMIS duomeny saugos nuostatais, LIMIS
saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklémis, LIMIS
naudotojy taisyklémis.

1. IGALIOJIMAI

8. Igaliojimai ir teisés 8.1. Reikalauti, kad biity apriipintas renginiy ir eksponaty fotografavimui
bitina fototechnika ir priemonémis.

8.2. Turi teis¢ gauti visg funkcijoms atlikti reikalingg informacija.

8.3. Nepriimti vykdyti dokumenty, jei dokumentai jforminti pazeidziant
Muziejaus nustatyta tvarkg ar tokie veiksmai akivaizdziai kenkty jo
interesams. Tokiu atveju turi biiti nedelsiant informuojamas tiesioginis
vadovas.

8.4. Iskilus reikalui, prasyti ir gauti Valstybinio Vilniaus Gaono zydy
muziejaus vadovybés pagalbos vykdant savo pareigas.

8.5. Teikti pasiilymus Valstybinio Vilniaus Gaono Zzydy muziejaus
vadovams, LIMIS valdytojui ir tvarkytojui bei LIMIS-C administratoriui
LIMIS tobulinimo klausimais.

8.6. Nustatyta tvarka dalyvauti mokymo ir kvalifikacijos kélimo kursuose,
seminaruose ir kituose profesiniuose renginiuose, pasitarimuose darbo su
LIMIS sistema klausimais.

IV. ATSAKOMYBE |

9. Pareigybés atsakomybeé 9.1. Uz pareiginiy funkcijy nevykdyma ar netinkama vykdyma,
materialinés zalos Muziejui padarymg darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatyta drausmine, civiline,
administracine ar baudziamaja tvarka.

V. REIKALINGA KVALIFIKACIJA |
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10. Funkcijoms atlikti
reikalinga kvalifikacija

10.1. Aukstasis arba specialusis iSsilavinimas.

10.2. Fotografavimo patirtis.

10.3. Darbo su skaitmenine informacija, skaitmeniniais atvaizdais, jy
rengimu, redagavimu ir archyvavimu patirtis.

10.4. Darbo su skaitmeniniais duomeny formatais ir skaitmeninémis
duomeny laikmenomis patirtis.

10.5. Darbo su kompiuterine ir skaitmeninimo jranga patirtis.

10.6. MS Office, Adobe Photoshop, IrfanView programy iSmanymas.
10.7. Darbo organizavimo jgudziai, gebéjimas operatyviai spresti
iSkilusias problemas.

Suderinta

Direktorius

Susipazinau ir sutinku

Paulius Racitinas
(Data, parasas)




